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3. Drukajamu materialu sagatavosana no MS Office

prezentacijam...
Drukajamu materialu sagatavoSana Atslégvardi:

1. Saja “zinasanu vitamina” iemacisies ka ...
e izmantot daZadas opcijas, lai drukatu MS Office - PowerPoint prezentacijas materialus
e izmantot daZadas opcijas, lai drukatu OpenOffice - Impress prezentacijas materialus

2. levads

Prezentacijas izveidei var izmantot komercialu vai bezmaksas programmatiras riku. Tam ir lidziga funkcionalitate,
litimé tikai prezentaciju izstradi un radisanu. Ipadi jauzsver iespéja izveidot dazadus izdrukajamus materialus,
pieméram: slaidu izdrukas daZados izkartojumos vai izdales materialos, ieskaitot slaidu skatu un vietu pieziméem.
Drukajamos materialus var izgatavot ka drukatu kopiju (izdrukatu uz papira) vai ka pdf datni, kuru var parliikot datora
un/vai saglabat drukasanai vélak.

Sadus materialus var izmantot, pieméram, nodarbibu laika. lzveidoto pdf datni var izmantot ari ka prezentaciju saviem
izglitibas guvéjiem, nesniedzot viniem avota datni (pieméram, pptx datni) — datni var nositit viniem vai padarit
pieejamu, pieméram, timekla vietnég, socialajos medijos, macibu platforma utt.

Saja zinadanu “Kapsuld” més paradam, ka izveidot drukdjamus materidlus programma PowerPoint (komercials riks
MS Office suite ) un programma Impress (bezmaksas riks Apache OpenOffice suite).

3. Drukajamu materialu sagatavosana no MS Office prezentacijam

Vispirms izveido prezentaciju ar saturu, kuru vélies paradit un péc tam izdrukat. Saja pieméra — demonstrésanas nolika
— mums ir prezentacija ar seSiem tuksiem slaidiem.

Noklikskini cilni FILE/DATNE (1)un atlasiet opciju Print/Drukat (2).
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Ka printeri var izvéléties istu printeri, lai izveidotu papira kopiju, vai PDFCreator/PDFVeidotdjs (3), lai drukatu jeb
saglabatu prezentaciju ka pdf datni.

Izveélné Settings/lestatijumi atlasi Print All Slides/ Drukat visus slaidus (4), |ai izdruka ieklautu visu prezentaciju, vai atlasi
slaidus, kurus vélaties drukat — lauka Slides (4a) (pieméram, 3-6 VAI 3; 5-6).
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Péc tam jaizlem par izdrukas izkartojumu — ka slaidiem jaatrodas lappusé, ja ta izméri tiek mainiti, lai pievienotu lauku
piezimém. Noklikskini lauka (5) un skati drukasanas opcijas. Ikonas norada, kadu efektu iegusi, kad tiks atlasita konkréta
opcija. Apliikosim tuvak daZas no tam.
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Pirma iespéja ir izvéléties Notes Pages/Piezimju lapas (6). Saja gadijuma uz drukata materiala bis viens slaids lapu
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augspusé un lappuses apakséja dala bus veltita piezimju laukam — sk. 1. att.
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Att. 1. Drukata materiala lappuses izkartojums - Notes Pages drukasanas opcijai

Otra opcija ir 1 Slide (7). Saja gadijuma lappuses centra tiks drukats viens slaids. Piezimém vieta atvéléta virs un zem slaida
—sk. 2.att.
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Att. 2. Drukata materiala lappuses izkartojums - 1 Slide drukasanas opcijai

Pédéjais variants, ko més paradismi, ir 3 Slides (8). Tagad izdruka bis redzami tris slaidi (krietni mazaki) un piezimju vieta
(Inijas blakus katram slaidam) bls redzama izdrukas labaja pusé — sk.3.att.
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Att. 3. Drukata materiala lappuses izkartojums - 3 Slides drukasanas opcijai

Izvélies opciju, kas ir vispiemérotaka tavam vajadzibam, klikskini pogu Print. Ja esi izvélgjies printeri, prezentacija tiks
drukata uz papira. Ja PdfCreator, prezentacija tiks eksportéta ka pdf datne (bUs janosak, kur to saglabat datora), un varési
to izdrukat uz katra printera.
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4. Drukajamu materialu sagatavoSana no OpenOffice prezentacijam

Programma OpenOffice Impress, veids ka no prezentacijas sagatavot drukajamus materialus, ir lidzigi ka MS Office Power

Point. Vispirms atveri gatavu prezentaciju programma OpenOffice Impress.

Galvenaja izvélné noklikskini izvélni File (9) un paplasinataja saraksta atlasi opciju Print.

Yew st fomat Toos §ideSnow Window Help
-8xBea vE B ME-@

Title slide

] 18118

Projekt e - motive

Bl /+E@eT 2 %9 -@ -« -H-P-%k- X2 DO b~ -

0277199 ' 000x000 || | Skde1/8 | Defaut

Loga Print izvélies printeri (10). Lidzigi ka programma MS PowerPoint — izvélies Tstu printeri, lai ieglitu drukato kopiju, vai

PDFCreator — lai iegltu PDF datni.

Péc tam sadala Range and copies/Diapazons un kopijas izlem, uz kuriem slaidiem ir jaattiecina izdruka (drukat3 kopija vai
pdf datne). Més izvélamies All Slides/ Visi slaidi (11). Tacu, atlasot opciju Slides (11a), var izvéléties noteiktus slaidus.
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Att. 4. Drukata materiala lappuses izkartojums - Notes drukasanas opcijai

Otra iespé&ja drukasanai ir Handouts/ Izdales materiali (13). Slaida skats atrodas lapas centra, un virs ta un zem ta ir vieta
piezimém — sk. 5.att.
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Att. 5. Drukata materiala lappuses izkartojums - Handouts drukasanas opcijai ar 1 slaidu lapa

levéro, ka tagad lauka Slides per page/ Slaidi lappusé (14a) ir noradita vértiba 1. Ja mainisi $o vértibu, pieméram, 3 (14b),
tiek veidota izdrukas lapa, kura ar tris slaidu skati un laukumi piezimém blakus (linijam), — sk. 6.att.
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Att. 6. Drukata materiala lappuses izkartojums - Handouts drukasanas opcijai ar 3 slaidiem lapa

Kad visi iestatijumi ir pabeigti, klikSkini pogu Print. Atkariba no iepriek3gjas izvéles iegisi drukato kopiju vai pdf datni.
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